CОГЛАСОВАНО                                                УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания 


         

профсоюзного комитета                                  


от_____________№______





       

                                                                               «____»_______________ 20__ г.

И Н С Т Р У К Ц И Я      

по охране труда для приемщика

товаров

№________

Глава 1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

1. К работе по приемке товаров допускаются лица, достигшие 18-летнего возраста, прошедшие:

· медицинский осмотр и не имеющие медицинских противопоказаний;

· вводный и первичный инструктаж по охране труда, инструктаж по пожарной и электробезопасности;

· стажировку и проверку знаний по вопросам охраны труда.

2. Приемщик товаров обязан:

· соблюдать режим труда и отдыха, установленный законодательством, правилами внутреннего трудового распорядка организации, трудовую дисциплину, выполнять требования охраны труда, правила личной гигиены;

· соблюдать требования пожарной безопасности, знать порядок действий при пожаре, уметь применять первичные средства пожаротушения. Курить допускается только в специально предназначенных для курения местах;

· инструмент, запасные части хранить в специально отведенных для этого местах;

· не допускать посторонних лиц на свое рабочее место;

· содержать рабочее место в чистоте, не загромождать его;

· о неисправностях оборудования, средств механизации и других замечаниях, выявленных в процессе работы, сообщать непосредственному руководителю, другим должностным лицам.

3. Приемщик товаров должен быть обеспечен специальной одеждой, обувью и другими средствами индивидуальной защиты (далее - СИЗ). В соответствии с Типовыми отраслевыми нормами бесплатной выдачи средств индивидуальной защиты работникам пищевой промышленности, утвержденными постановлением Минтруда и соцзащиты РБ от 27.05.2003 № 68, приемщику товаров должны быть выданы следующие СИЗ.

 

	Жилет утепленный
	Тн
	12 мес.

	Халат х/б
	ЗМи
	12 мес.

	Ботинки кожаные 
	Ми
	12 мес.

	Нарукавники хлопчатобумажные
	ЗМи
	3 мес.

	Перчатки трикотажные
	Ми
	До износа

	В холодный период года в неотапливаемых помещениях
	
	

	Куртка х/б на утепляющей прокладке
	Тн
	36 мес.

	Брюки х/б на утепляющей прокладке
	Тн
	36 мес.

	Рейтузы женские полушерстяные
	Тн
	24 мес.

	Валяная обувь 
	Тн20
	36 мес.

	Галоши на валяную обувь
	
	24 мес.


 

4. Приемщику товаров запрещено появление на рабочем месте в состоянии алкогольного, наркотического и токсического опьянения, а также распитие спиртных напитков, употребление наркотических, токсических и психотропных веществ в рабочее время и по месту работы.

5. Приемщик товаров должен выполнять только ту работу, которая предусмотрена его обязанностями или которую ему поручил его непосредственный руководитель, не допускать посторонних лиц на свое рабочее место.

6. В процессе работы на приемщика товаров могут воздействовать следующие опасные и вредные производственные факторы:

· движущиеся машины и механизмы (конвейеры, грузовые подъемники, напольный колесный безрельсовый);

· перемещаемые сырье,  изделия, тара;

· повышенное значение напряжения в электрической цепи, замыкание которой может произойти через тело человека;

· острые кромки, заусенцы и шероховатость на поверхностях инструментов, оборудования, инвентаря;

· повышенная или пониженная температура поверхностей оборудования, сырья и продукции;

· повышенная или пониженная температура, влажность и подвижность воздуха рабочей зоны;

· недостаточная освещенность рабочей зоны;

· физическая динамическая нагрузка за смену;

· масса поднимаемого и перемещаемого груза;

· химические факторы.

7. Норма подъема тяжестей для женщин старше 18 лет - 10 кг (подъем и перемещение тяжестей при чередовании с другой работой), для мужчин старше 18 лет - 50 кг. Подъем и перемещение тяжестей сверх 50 кг должен осуществляться вдвоем, втроем или механизировано.

8. В случае обнаружения неисправности оборудования, приспособлений, инструментов, нарушений технологического процесса, а также обнаружения нарушений норм и правил охраны труда, пожара, аварии или травмирования работника следует немедленно остановить работу и сообщить об этом непосредственному руководителю.

9. Приемщик товаров должен уметь оказывать первую (доврачебную) помощь пострадавшему при несчастном случае; знать, где находиться аптечка, и при необходимости обеспечить сопровождение пострадавшего в лечебное учреждение.

10. Приемщик товаров обязан оказывать содействие и сотрудничать с нанимателем в деле обеспечения здоровых и безопасных условий труда, немедленно извещать своего непосредственного руководителя или иное должностное лицо нанимателя о неисправности оборудования, инструмента, приспособлений, транспортных средств, средств защиты, об ухудшении состояния своего здоровья.

11. За невыполнение данной инструкции приемщик товаров несет ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

Глава 2. ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

12. Осмотреть и надеть спецодежду. Застегнуть ее на все пуговицы (завязать на все завязки), не допуская свисающих концов одежды. Закалывать одежду булавками, иголками, держать в карманах одежды острые, бьющиеся предметы запрещается.

13. Приемщик товаров должен подготовить рабочую зону для безопасной работы:

· обеспечить наличие свободных проходов;

· проверить устойчивость производственного стола, стеллажа, прочность крепления оборудования к фундаментам и подставкам;

· надежно установить (закрепить) передвижное (переносное) оборудование и инвентарь на рабочем столе, подставке, передвижной тележке.
· проверить внешним осмотром: достаточность освещения рабочей поверхности; отсутствие свисающих и оголенных концов электропроводки; состояние полов (отсутствие выбоин, неровностей, пролитых жидкостей); исправность применяемого инвентаря, приспособлений и инструмента (поверхность тары, ручки совков, лопаток и тому подобного должны быть чистыми, гладкими, без сколов, трещин и заусениц; 
· освободить пути перемещения груза и пути эвакуации от посторонних предметов; уложить на пути перемещения груза твердое покрытие или настилы шириной не менее 1,5 м на мягком грунте или неровной поверхности;

· проверить достаточность освещения проходов и мест складирования; при необходимости потребовать освещение мест погрузки, выгрузки и перемещения грузов;

· обозначить на площадке для укладки грузов границы штабелей, проходов и проездов между ними.

14. Необходимо проверить исправность и работу подъемных площадок, гидравлических тележек с подъемными вилами и другого оборудования.

15. Проверить исправность пускорегулирующей аппаратуры (пускателей, концевых выключателей и т.п.) и транспортного оборудования на холостом ходу.

16. При подготовке к работе товарных весов проверить горизонтальность их установки с помощью отвеса, надежно установить весы, наклонный мостик, удобно разместить гири. Прежде чем подключить товарные электронные весы к электросети, необходимо надежно заземлить корпус весов изолированным проводом.

17. Об обнаруженных при осмотре нарушениях и недостатках доложить непосредственному руководителю и до их устранения к работе не приступать.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ  ТРУДА ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТЫ

18. При приемке товаров приемщик должен проверить наименование, количество, сортность, цену, состояния упаковки и правильности маркировки товаров; распаковку, осмотр внешнего вида, зачистку, сборку, комплектование, проверку эксплуатационных свойств и т.д. необходимо:

· товары укладывать на полках шкафов или на стеллажах так, чтобы была исключена возможность их падения. Более легкие предметы размещать на верхних, более тяжелые – на нижних полках или подтоварниках;

· укладывая товары на верхних полках шкафов и стеллажей, пользоваться только исправными устойчивыми лестницами-стремянками. Не использовать вместо лестниц ящики и другие случайные предметы;

· при распаковке товаров жесткой таре,  острых, колющих, находящихся в смазке товаров надевать рукавицы и использовать специальные приспособления.

       19. Соблюдать осторожность при приемке товаров в стеклянной таре, хрупких товаров, немедленно убирать с пола осколки случайно разбитых предметов, пользуясь при этом совком, веником, щеткой; не собирать осколки руками.

       20. Содержать свое рабочее место в чистоте, не загромождать его тарой, товаром и инвентарем, порожняя тара должна немедленно убираться с рабочего места. Не оставлять в порожней таре битое стекло и мусор.

      21. Быть осторожным при работе с инструментом, товарами, имеющими острые части или режущие кромки, не проверять пальцами остроту режущих кромок, не переносить и не передавать их острием вперед.

           22. При приемке товаров бытовой химии, в состав которых входят токсические, едкие вещества, соблюдать осторожность, не допускать попадания их в глаза или на открытые участки тела. Включать приточно-вытяжную вентиляцию при приеме пылящих или в пылящей таре товаров (синтетические моющие средства, стройматериалы и т.д.).
          23. Производить прием поступающего по конвейеру товара на специальный стол. Следить за наличием на таре бирок и наклеек с точным наименованием опасных и вредных товаров (кислоты, лаки, краски и т.п.).

          24. Укрывать пылящие грузы брезентом, рогожей или другими материалами.

          25. При работе в холодильных камерах соблюдать меры предосторожности, исключающие возможность случайной изоляции в них работников.

          26. Использовать для вскрытия ящиков специально предназначенный инструмент. Не производить эти работы случайными предметами или инструментом с заусенцами.

          27. Вскрытие верха ящиков производить от торцевой стороны соответствующим инструментом (гвоздодером, клещами). Торчащие гвозди удалять, металлическую обивку загибать внутрь ящика.

          28. Взвешиваемый товар класть на весы осторожно, без толчков, по возможности, в центре платформы, без выступов за габариты весов. Укладка товаров на весы должна быть устойчивой.

          29. Нетарированный (навальный) груз располагать равномерно по всей площади платформы весов. При необходимости очищать платформу от загрязнения.

          30. При взвешивании тяжелых грузов (бочек, тюков и др.) использовать наклонные мостики (трамплины), устанавливаемые верхним краем на одном уровне с платформой товарных весов. При постоянном взвешивании грузов весом 50 кг и более весы должны быть установлены в специальном углублении пола так, чтобы уровень платформы и пола совпадал.
          31. При взвешивании товаров не укладывать на весы грузы, превышающие по массе наибольший предел взвешивания. Не допускается нагружать и разгружать товарные весы при открытых арретире и изолире.
          32. Условные гири во избежание падения и травмирования рабочего следует хранить на скобке товарных весов.

33.Упаковочный шпагат перерезать ножницами, не пользоваться для этих целей ножами, бритвенными лезвиями или другими случайными предметами.

34. Во время работы с использованием подъемно-транспортного оборудования приемщик товаров должен:

· предупреждать о предстоящем пуске оборудования работников, находящихся рядом;

· соблюдать требования безопасности, изложенные в эксплуатационной документации заводов-изготовителей оборудования;

· использовать подъемно-транспортное оборудование только для тех работ, которые предусмотренные инструкцией по эксплуатации;

· включать и выключать оборудование сухими руками и только при помощи кнопок «пуск» и «стоп»;

· соблюдать нормы загрузки оборудования;

· осматривать, регулировать, устранять возникшую неисправность оборудования, устанавливать (снимать) рабочие органы, извлекать застрявший продукт и товары, очищать использованное оборудование только после того, как оно остановлено с помощью кнопки «стоп», отключено пусковым устройством, на котором вывешен плакат «Не включать! Работают люди!», и после полной остановки вращающихся и подвижных частей, имеющих опасный инерционный ход;

· не работать со снятыми с оборудования заградительными и предохранительными устройствами, с открытыми дверками, крышками, кожухами;

· не поправлять ремни, цепи привода, не снимать и не устанавливать ограждения во время работы оборудования;

· не оставлять без надзора работающее оборудование, не допускать к его эксплуатации необученных и посторонних лиц;
· наличие напряжения (бьет током) на его корпусе, раме или кожухе пускорегулирующей аппаратуры, возникновение постороннего шума, запаха горящей изоляции, самопроизвольная остановка или неправильное действие механизмов и элементов оборудования. При возникновении этих обстоятельств остановить его работу (отключить) кнопкой «стоп» (выключателем) и отключить от электрической сети с помощью пускового устройства, сообщить непосредственному руководителю работ и до устранения неисправностей не включать.

35. Если в процессе работы произошло загрязнение рабочего места пролитыми лаками, красками, горюче-смазочными материалами, маслами или просыпанными порошкообразными веществами, работу прекратить до удаления загрязняющих веществ.
36. Пролитые лакокрасочные материалы удалить сухой, хорошо впитывающей жидкость ветошью; большое количество лакокрасочных материалов сначала засыпать песком или опилками и удалить с помощью щетки и совка. Загрязненное место насухо вытереть ветошью.

37. Пролитые жиры, смазочные масла удалить с помощью ветоши, опилок или других жиропоглощающих материалов. Загрязненное место промыть (нагретым не более чем 50 град.С) раствором кальцинированной соды и вытереть насухо. Использованную ветошь убрать в металлическую емкость с плотной крышкой.

38. При уборке просыпанных пылящих порошкообразных веществ надеть очки и респиратор. Небольшое их количество осторожно удалить влажной тряпкой или пылесосом.

39. Не загромождать проходы и проезды, проходы между оборудованием, стеллажами, штабелями, проходы к пультам управления, рубильникам, пути эвакуации и другие проходы порожней тарой, инвентарем, грузами.

40. Передвигать тележки, передвижные стеллажи, контейнеры в направлении «от себя», скорость движения по помещениям должна составлять не более 5 км/ч, по территории - не более 10 км/ч.

41. Не использовать для сидения случайные предметы (ящики, бочки и т.п.), оборудование.

42. Переносить грузы только в исправной таре. Не загружать тару более номинальной массы.

43. Во избежание поражения электрическим током или выхода из строя электрооборудования выполнять следующие требования безопасности:

· не прикасаться к поврежденным или неисправным выключателям, штепсельным розеткам, вилкам, к проводам с поврежденной изоляцией;

· не прикасаться к включенному электрооборудованию мокрыми руками;

· не снимать предусмотренные конструкцией защитные крышки, кожухи и не работать без них;

· не допускать попадания воды, каких-либо мелких предметов (скрепок, иголок и т.п.) внутрь оборудования и т.п.;

· не закрывать посторонними предметами вентиляционные отверстия на корпусе;

· не допускать резких сгибов и защемления электрического соединительного кабеля (шнура);

· не оставлять без присмотра включенные электрические приборы и аппараты, отключать их от сети в перерывах, по окончании работы, при проведении чистки, ремонта или технического обслуживания;

· при появлении неисправностей электрических приборов и аппаратов прекратить работу, отключив их от электрической сети и сообщить об этом непосредственному руководителю.
44.Стеллажи в помещениях должны быть прочными, устойчивыми и крепиться между собой и к конструкциям зданий. Элементы стеллажей не должны иметь острых кромок, углов, поверхностей с неровностями. Проходы между стеллажами должны быть шириной не менее 1 м.

45.Стеллажи, подтоварники для укладки и хранения товаров должны быть прочными, рассчитанными на максимальную нагрузку, устойчивыми. На них должны быть вывешены таблички с указанием нормативной загрузки и срока очередного испытания.

Глава 4. ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

46. Закрыть загрузочные люки, проемы, запереть их на замок изнутри помещения.

47.Отключить используемое электрооборудование от сети питания при помощи рубильника или устройства, его заменяющего, предотвращающего случайный пуск.
48.Убрать  в предназначенное  место для хранения применяемые приспособления и инструмент.
49.Грузовую тележку установить на ровную поверхность, рама гидравлической тележки должна быть опущена в нижнее положение.
50.Освободить конвейер от груза и очистить от загрязнений. Очистку конвейера производить щеткой, сухой ветошью и т.п. только после полной остановки движущихся частей и механизмов; закрыть запорное приспособление пускового устройства, наклоненный конвейер опустить в крайне нижнее положение.

51.Убрать гири, приспособления для взвешивания в установленные места для хранения. У товарных весов закрыть арретир и изолир. Наклонный мостик убрать на место хранения. Очистить платформу весов от загрязнений.

52.Вынести металлические ящики с использованной ветошью из помещения.

53.Привести в порядок рабочее место, инструмент, приспособления, инвентарь убрать в отведенные места. Не производить уборку мусора, отходов непосредственно руками, использовать для этих целее щетки, совки и другие приспособления.
54.Снять, очистить и уложить в назначенное место спецодежду и обувь.
55.Вымыть руки и лицо теплой водой с мылом или принять душ.
56.Покидая рабочее место, отключить всю используемую в процессе работы электроосветительную арматуру и вентиляцию.

Глава 5. ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

57. При возникновении аварийной ситуации необходимо как можно быстрее исключить воздействие опасного источника - остановить работу, сообщить о происшествии руководителю работ или другому должностному лицу нанимателя, обеспечить до начала расследования сохранность обстановки, если это не представляет опасности для жизни и здоровья людей.

58. При возникновении возгораний работу прекратить, вызвать подразделение по чрезвычайным ситуациям, сообщить о возгорании всем работающим в помещении и приступить к тушению очага возгорания имеющимися первичными средствами пожаротушения.

59. При несчастном случае необходимо освободить пострадавшего от воздействия травмирующего фактора и оказать ему первую доврачебную помощь в соответствии с разработанной инструкцией о мерах по оказанию первой помощи, вызвать на место происшествия медицинских работников или доставить потерпевшего в организацию здравоохранения.

ИНСТРУКЦИЮ РАЗРАБОТАЛ:
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